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Ministério da Educação
Secretaria de Educação Profissional e Tecnológica
Instituto Federal Catarinense Câmpus Concórdia
Coordenação Geral de Extensão – CGEX

CRONOGRAMA DE SOLICITAÇÃO DE ESTÁGIO FÍSICA - LICENCIATURA
1. O estagiário deverá, juntamente com o professor orientador de estágio da instituição de ensino, preencher a PROPOSTA DE ESTÁGIO e o PEDIDO DE ORIENTAÇÃO DE ESTÁGIO ná página do IFC Câmpus Concórdia1 e encaminhar para a Coordenação de Extensão assinados pelo estagiário e professor. Obs Importante: no corpo da PROPOSTA DE ESTÁGIO deve constar necessariamente um CRONOGRAMA com os dias de estágio, o horário e as atividades que serão realizadas; 
2. Anexar à PROPOSTA DE ESTÁGIO cópia de RG, CPF e comprovante de residência; 
3. Após o recebimento da PROPOSTA DE ESTÁGIO e dos documentos solicitados pela Coordenação de Extensão, esta emitirá a CARTA DE APRESENTAÇÃO em 03 (três) dias úteis. O estagiário deverá baixar na página do IFC Câmpus Concórdia1 a SOLICITAÇÃO DE TERMO DE COMPROMISSO; 
4. O estagiário deverá levar a CARTA DE APRESENTAÇÃO e a SOLICITAÇÃO DE TERMO DE COMPROMISSO pessoalmente à instituição concedente de estágio, pois, faz-se necessário o primeiro contato do estagiário solicitante e da entidade concedente; 
5. Se o estágio for deferido, a entidade concedente deverá preencher a SOLICITAÇÃO DE TERMO DE COMPROMISSO, que o estagiário entregará anexo à CARTA DE APRESENTAÇÃO, que deverá retornar para a Coordenação de Extensão pelo próprio estagiário; 
6. Após o recebimento da SOLICITAÇÃO DE TERMO DE COMPROMISSO devidamente preenchido a Coordenação de Extensão emitirá o TERMO DE COMPROMISSO DE ESTÁGIO E O TERMO DE CONVÊNIO, quando for o caso, em 10 (dez) dias úteis; 
7. O Kit de estágio que é composto pelo (a) TERMO DE COMPROMISSO, (b) AVALIAÇÃO DO ESTÁGIO REALIZADA PELO ESTAGIÁRIO e (c) FICHA DE AVALIAÇÃO DE DESEMPENHO DO ESTAGIÁRIO (Estágio Curricular), será enviada para a entidade concedente pelo aluno que deverá baixar os documentos B e C da página do IFC Câmpus Concórdia1 e após o preenchimento deverá ser encaminhada ao prof. orientador em envelope lacrado; 
8. Em caso de descumprimento dos prazos e ou solicitação carente dos dados exigidos o aluno terá seu estágio não autorizado pela instituição de ensino.
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