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Secretaria de Educacéo Profissional e Tecnologica
Instituto Federal Catarinense — Campus Concérdia

INSTRUCAO NORMATIVA N° 004/IFC/CONCORDIA/2017

O CONCAMPUS,

Dispbe sobre os procedimentos para conservacao,
devolucdo de livros e desfazimento dos livros
didaticos ociosos, irrecuperaveis ou desatualizados
no ambito do Instituto Federal Catarinense — Campus
Concordia e da outras providéncias, com base na
Resolucdo CDFNDE n° 03 de 14/01/2008, que dispde
sobre os programas de material de livro didatico
executados no ambito do Ministério da Educacao e na
Resolucdo n° 42, de 28 de agosto de 2012, que
dispde sobre o Programa Nacional do Livro Didatico
para a Educacao Basica.

Convocado pelo seu Presidente Nelson Geraldo Golinski, reunidos em 29 de
marco de 2017, tendo analisado o processo n° 23351.000548/2017-21,

RECOMENDA:

Art. 1° Aprovar o Regulamento relativo aos procedimentos para conservacao,

devolucdo de livros e desfazimento dos livros didaticos ociosos, irrecuperaveis ou

desatualizados no ambito do Instituto Federal Catarinense — Campus Concérdia, nos

termos do documento em anexo.

Art. 2° Esta Instrucdo Normativa entra em vigor a partir desta data.

Direcdo Geral do IFC Campus Concoérdia, 29 de marco de 2017.

Nelson Geraldo Golinski

Diretor Geral
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REGULAMENTO DOS PROCEDIMENTOS PARA CONSERVACAO, DEVOLUCAO DE
LIVROS E DESCARTE DOS LIVROS DIDATICOS IRRECUPERAVEIS OU
DESATUALIZADOS NO AMBITO DO INSTITUTO FEDERAL CATARINENSE CAMPUS
CONCORDIA.

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Fixar procedimentos para conservagéo e devolucao de livros didaticos
gue estejam na posse dos estudantes do IFC Campus Concoérdia, bem como para o
desfazimento dos livros didaticos tidos como 0ciosos, irrecuperaveis ou desatualizados, a
fim de garantir isonomia, transparéncia e publicidade na execucdo do Programa Nacional
do Livro Didatico — PNLD.

Art. 2° Para os fins deste Regulamento, considera-se:

| - Programa Nacional do Livro Didatico — PNLD - programa que tem por
objetivo prover as escolas publicas de livros didaticos, dicionarios e outros materiais de
apoio a pratica educativa com encargo e passando a integrar o acervo de material
permanente do Campus;

Il - Livros didaticos — Todos os livros cedidos aos estudantes para uso
individual e aos professores durante o ano letivo e que desempenham seu papel, no
maximo, por trés anos (ciclo trienal de atendimento), conforme Art 40 da Resolugéo n° 42
de 28 de agosto de 2012;

81° Livros didaticos reutilizaveis adquiridos para utilizacdo no primeiro ano do
triénio deverdo ser conservados por trés anos, e aqueles enviados a titulo de reposi¢ao ou
complementagdo no segundo e terceiro anos deveréo ser conservados, respectivamente,
por dois anos e um ano;

82° Livro didatico consumivel serd entregue para utilizacdo dos alunos e
professores beneficiarios, que passam a ter a guarda definitiva, sem necessidade de
devolucéao ao final de cada periodo letivo;

lll - Doacdo com encargo — O encargo € a obrigatoriedade da donataria
(Campus) de manter e conservar em bom estado de uso o material sob sua guarda, até o

término do respectivo ciclo trienal de atendimento.
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IV - Cesséo definitiva — Os livros didaticos seriados e consumiveis s&o
colocados a disposi¢cdo dos alunos na forma de cesséo definitiva, ndo tendo estes a
obrigacao de devolvé-los para a escola, ao final de cada ano letivo.

V - Cesséo temporaria — Os livros didaticos e reutilizaveis seréo repassados
aos alunos e professores para uso no decorrer do ano letivo na forma de cesséo temporaria,
sendo que deverédo devolvé-los ao final de cada ano.

VI - Descarte - Doacédo sem encargos de livros, apds 03 (trés) anos de efetivo
uso, aos estudantes, a outras instituices ou as cooperativas de reciclagem;

VII - Irrecuperéveis — Todos os livros que ndo puderem ser utilizados para os
fins a que se destinam, devido a perda de suas caracteristicas ou em raz&o da inviabilidade
econdmica de sua recuperacao, apresentando uma ou mais das seguintes caracteristicas:

a) Ser um livro consumivel ja utilizado;

b) Estar rasgado/recortado:

c) Estar com péaginas soltas, sem condi¢des de reparos;

d) Estar molhado e/ou mofado;

e) Apresentar contaminacao por tracas e/ou de dejetos animais;

VIIl — Desatualizados - Todos os livros cujos dados ndo estdo atualizados e
gue ndo acompanham a evolugdo de sua area de especializacdo, com informacdes
defasadas desacordo com normas vigentes;

IX - Ociosos - Séo livros que estdo em bom estado, mas néo serdo utilizados
pelo Campus por estar em desacordo com a proposta pedagdgica ou outro motivo, embora

em perfeitas condi¢des de uso.

CAPITULO Il
DO PROCEDIMENTO PARA CONSERVACAO E DEVOLUCAO DE LIVROS

Art. 3° Cabe ao Diretor-Geral do Campus, detentor dos livros do Programa
Nacional do Livro Didatico - PNLD, além de observar as normas atinentes a este programa,
elaborar resolugédo sobre as formas de conservagcéo e de devolucdo dos livros pelos
estudantes, bem como pela eventual aplicacéo de sancao disciplinar, conforme previsto no
Regulamento do Corpo Discente do IFC para aqueles que descumprirem as regras de uso

por ela estabelecidas, considerando sempre:
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| - A garantia de acesso dos estudantes aos livros disponibilizados;

Il - Anecessidade de divulgar e esclarecer & comunidade escolar as regras de
uso adequado dos livros e a importancia do compromisso de todos com a sua conservacao
e devolucao:

[l — Aresponsabilidade, juntamente com o Departamento de Desenvolvimento
Educacional e Coordenacao Geral de Ensino, de orientar, fiscalizar, manter organizado e
adequadamente disponibilizado o acervo para comunidade escolar;

IV — A obrigacéo de realizar acdes por meio da Coordenacéo Geral de Ensino
e Coordenacdo Geral de Assisténcia ao Educando, que estimulem a conservagao e
devolucao dos livros pelos alunos como ato de cidadania;

Art 4° Ao final de cada ano letivo, a Coordenacao Geral de Ensino juntamente
com a Assessoria Pedagdgica e Coordenacdo Geral de Assisténcia ao Educando em
deverdo receber, separar e armazenar os livros devolvidos, organizando-os por ano e por
componente curricular, em local adequado até o inicio do préximo ano letivo, bem como
emitir o relatério para a Comissédo Gestora da Conservacédo e Desfazimento de Livros para

as devidas providéncias.

CAPITULO IlI
DO PROCEDIMENTO PARA O DESFAZIMENTO DOS LIVROS

Art 5° O desfazimento dos livros didaticos fornecidos pelo Programa Nacional
do Livro didatico ocorrera ao final do cicio trienal previsto no 82° do Art. 7° do Decreto
Federal n°® 7.084, de 27 de janeiro de 2010, nos termos do Decreto, observando as
seguintes finalidades, sempre que possivel, na ordem que se apresentam:

| - Utilizagdo como apoio pedagdgico pela escola;

Il - Doacao aos alunos da propria escola, sem encargo, como instrumento de
pesquisa e suporte de ensino;

Il - Doacao para outras escolas das redes municipais, estaduais ou federais,
autarquias, fundacdes ou outras entidades que prestem atendimento educacional sem fins
lucrativos;

IV - Descarte por meio da doacéo para cooperativas de reciclagem.



Ministério da Educacéo
Secretaria de Educacéo Profissional e Tecnologica
Instituto Federal Catarinense — Campus Concérdia

CAPITULO IV
DA COMISSAO GESTORA DA CONSERVACAO E DESFAZIMENTO DE LIVROS

Art 6° Fica instituida a Comissdo Gestora da Conservacéao e Desfazimento de
Livros a ser composta por um técnico administrativo, um bibliotecario ou técnico da
biblioteca e um docente do NDB indicado pelo Coordenador de Curso Técnico, designados
peia Direcdo Gerai do Campus, especificamente para a realizagcéo das avaliacdes previstas
no presente regulamento.

81° A Comissao Gestora da Conservacdo e Desfazimento de Livros sera
convocada pelo Diretor-Geral escolar sempre que for necessaria a avaliacdo da
conservacdo e quando o relatorio apresentar livros nas situacbes de irrecuperaveis,
desatualizados, ociosos ou descarte.

§2° Os membros da Comissdo Gestora da Conservacdo e Desfazimento de
Livros exercerdo funcdo ndo remunerada de interesse publico relevante e nomeados por

portaria do diretor, com mandato vigente por 2 (dois) anos.

CAPITULO V
DO PROCEDIMENTO DE DESFAZIMENTO DOS LIVROS DIDATICOS

Art 7° Os livros didaticos, no final do ciclo trienal, ndo classificados como
irrecuperaveis ou desatualizados, apds avaliagdo prévia da Comissdo Gestora do
Desfazimento de Livros, serdo doados sem encargo, prioritariamente, aos estudantes que
0s receberam no ultimo dos trés anos do efetivo uso, para que funcionem como instrumento
de pesquisa.

81° Na entrega do livro, no ultimo dos trés anos, o aluno devera assinar o
termo de aceite da doacdo, como instrumento de pesquisa,

§2° No caso da inexisténcia de interesse dos estudantes de que trata o caput,
os livros permanecerao na unidade escolar sob a responsabilidade do respectivo Diretor,
gue devera adotar providéncias para o seu descarte, conforme o disposto no Art 5° do
referido regulamento.

Art 8° Os livros didaticos ociosos, ndo classificados como irrecuperaveis ou

desatualizados, apds avaliacdo prévia da Comissdo Gestora do Desfazimento de Livros,
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serdo doados sem encargo, conforme o disposto no Art. 5° do referido regulamento.

Art. 9° Os livros classificados como irrecuperaveis ou desatualizados e em
situacdo de descarte acumulados nos Campus serdo doados sem encargos as
cooperativas de reciclagem, observando-se o0 que esta disposto no presente regulamento
e 0s seguintes procedimentos:

| - Avaliagdo realizada pela Comissao Gestora do Desfazimento de Livros dos
livros existentes nos Campus e a elaboracao do inventario contendo:

a) declaracdo atestando que todos os livros se classificam como
irrecuperaveis ou desatualizados e indicando uma das finalidades
previstas no Art 5°;

b) especificacdo e quantitativo de todos os livros que serdo doados por
finalidade;

c) declaracao do decurso do ciclo trienal de validade dos livros didaticos;

d) incluir registros fotogréaficos, quando se julgar necessario.

Il - Submisséo do relatério a Direcdo Geral do Campus, para conhecimento e

formalizacdo do descarte.

Art 10 Para beneficiar-se da doacéo, as cooperativas de reciclagem deverao
encaminhar oficio a direcdo do Campus apresentando:

| - Copia autenticada do Estatuto Social e suas possiveis alteracoes,
demonstrando que se traia de associacdo sem fins lucrativos e que tem como Objeto a
reciclagem de papel;

Il - Alvara de funcionamento;

Art 11 Em todos os procedimentos deverdo ser formalizados os termos de
doacéo, devendo constar os dados do Campus doador e do donatario, assinatura da
Comisséo Gestora da Conservacédo e Desfazimento de Livros e a descricdo dos livros e
guantitativo dos mesmos.

Paragrafo Unico Antes da entrega dos livros descartados as cooperativas, €
necessario descaracteriza-los, separando a capa do miolo impedindo qualquer tipo de

comercializagao do livro.



