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Catarinense Concérdia o .
Coordenacao Geral de Ensino

Fluxo de Processo Viagens Técnicas/Estudos

1. Solicitante preenche o formulario disponivel na pagina do IFC = Institucional 2 CGE
- Aba = Modelos de Documentos;

Colhe o parecer e assinatura do Coordenador do Curso;

Entrega a solicitagcdo na Assessoria Pedagdgica para que a mesma de Ciéncia;
Assessoria Pedagdgica encaminha a Coordenacado Geral de Ensino;

CGE encaminha para o CGAF.
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Observagoes:

e A confirmacdo da viagem serd informada ao professor responsavel,

e Os tramites referentes as aulas (trocas, dispensas, etc) devem ser tratados
diretamente com o coordenador do curso e, caso seja necessario, a Assessoria
Pedagdgica;

e Ao final da viagem deve ser entregue um relatério da viagem que serd encaminhado
ao CGAF para pagamento a empresa. Esse relatdrio deve conter a quilometragem do
onibus na saida e no retorno;

e Um modelo de relatério esta disponivel em: IFC = Institucional 2 CGE = Aba >
Modelos de Documentos.



