RELATORIO DE VIAGEM

(anexar a este relatorio de viagem o certificado, comprovante, lista de presenca, declaracio ou qualquer
documento que comprove a realizacio das atividades)

IDENTIFICACAO DO SERVIDOR/COLABORADOR

Nome:
CPF:
Cargo:

Lotacao:

IDENTIFICACAO DO AFASTAMENTO

Percurso:

Dia e hora de saida:

Dia e hora de chegada:

DESCRICAO SUCINTA DA VIAGEM

Data Atividades

SE O RELATORIO DE VIAGEM FOR ENTREGUE APOS CINCO DIAS CORRIDOS DA
DATA DO RETORNO, JUSTIFICAR ABAIXO O MOTIVO DA ENTREGA EM ATRASO
(Portaria n° 505/2009, art. 4°-MP):

SOLICITACAO DE COMPLEMENTACAO DE DIARIAS (JUSTIFICAR O PEDIDO):




SOLICITACAO DE RESTITUICAO DE PASSAGEM RODOVIARIA (ANEXAR OS
BILHETES) E/OU RESSARCIMENTO DE BAGAGEM DESPACHADA (QUANDO O
AFASTAMENTO SE DER POR 3 (TRES) OU MAIS PERNOITES - IN 04, 11 DE JULHO
DE 2017 - ART. 1°-MP).

Valor a ser ressarcido:

Obs: Havendo passagem aérea, anexar os bilhetes ou cartdes de embarque, em original ou
segunda via, ou recibo do passageiro obtido quando da realizacdo do check-in via internet, ou
a declaracao fornecida pela cia aérea. (Artigo 19, IN n° 03/2015).
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